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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemaiq, 30 de junio de 2022

ARQ. JENNY [VETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ 7
Directora General del Patrimonio Cultural y Netural
Ministerio de Cuitura y Deportes

o

Su despacho &

Estimada Sefiora Directora General:

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo ¢! siguiente:

Nombre completo del Contratista: LIZ MARIELA RAMOS UﬁSOUEZ - CuUl: 3695 - 32406 - Q101

Namero de contrato: DGPCYN-029-450-2022 - Acuerdo Ministerial: ~ 287-2022

Servicios (Téenicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contretistes 76056341 e

Néimero de Foctora: DTE: 3637069299 .7 ¢ . Serie: DBCss9aF o~

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Pericdo del Inferme:  JUNIOQ 2022 -
Monto Tetal del Contrato Q18,000.00 i Plazo del Contrate: 01/04/2022 ol 30/06/2022
Unidad Administrativa donde presta i &
los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

“E| TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de-Centro
Américes, de la Direccisrn’ de Potrimonio Documentel v Biblicgréfice de la Direccién, ~Ceneral de
Patrimonio Cultured y*Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerlo, cdn dedicacion v
diligencia y con arréglo @ las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios
Técnicos gue se describen o continuacién, sin ser estas fimitatives, sino enundiativas. {segin cléusula de

contrate: Tercera)

Objetives del Centrato:

Desarrclio Ordenade de Actividades:

- Apoyé en la aplicacién de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizccién docurmental del Fendo Documentat del
Antiguc Archivo Histérico de la Policia Nacional.

_~Apoyé en el cumplimiento de los lineamientos para la clasificacién, ardenacién, descripeién documental y conservacién, v velar de que fueran realizados
#" conforme a los precedimientos establecides per el Archivo General de Centro América.

_t,»"'c) Apoyé con la productividad de los procesos de conservacion y organizacién documental de ccuerdo « las metas establecidas del drea.

) Apoyé en redlizar el proceso de orgenizacidn decumental de los diferentes fondos documentales bajo resguarde y custedia del Archive General de Centro

T América.
)] Apoyé 2n el cambio de cajas que se encuentran en mai estado, las carpetas deteriorados que contienen la documentacion y asi mismo extraer de los

E doeumentos articulos gue puedieron deteriorar la documentacién en arcs de viabilizar el proceso de digializacion.
) Apoyé asistiendo o reuniones téenicas a las gue se me convoco.
g) - Brindé apoyoenla aplicacién, desarrcllo v monitoreo de los procesos archivisticos, resguarde v custodia del Fondo Documental.
. [-|)-=" Apové en el traslado de documentadin erganizada al Grea de digitalizacidn,
E ;) . Apoyé en el procesa de Acceso, Digitalizacién o Custodia Documental cuando se solicts.
’ ) Brincié apoyo en la elaberagién de informes de auances del Fondo Documental del Antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional,
' R)  Apoyé en el proceso de limpleza de toda la documentacidn del Archive,
[) - Apoyé con actividades gue tuvieren relacién con ia conservacion de! Edificio y que previnieren cualquier riesge o vulnerabilidad contra el fondo

o docurmental
“ m) Apoyé en realizar actividades archivistices, difusién cultural v aceeso ¢ la informacién en los instalaciones del Archive General de Centro América, cuande

fue requerido por el jefe inmedicto.

Liz Mariela Ramos Vasguez /,f’/ Licendado Haroldo Boangrges Famora
: Naombre de Ja Autoridad que Evalia los Servicios
; ciPrimerc)
v

Nombre Completo del Contratista
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INFORME DE RESULTADOS BE ACTIVIDADES 7

- Guaternala, 30 de junio de 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General del Patrimenio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes o

Su despacho S

Estimada Sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS'Hg,adividudes siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: LIZ MARIELA RAMOS VASQUEZ Cuk: 3695 - 32406 - 0101 <
Nimero de contrato: DCPCYN-029-460-2022 ~ Acuerdo Ministericil: 287-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS .+~ L Nit del Contratista: 76056341

Ntimero de Factura: DTE: 3637069295 < Serie: DBC8593F 3
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 . Periode del Informe: JUNIO 2022
Mento Total del Contrato Q18,000.0C Plazo del Contrato:  Q1/04/2022 al 30/06/2022
Unidad Administretiva donde presta

los servidos: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

"El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro .
América, de la Direécién de Patrimonio Documental y Bibliografico de la Direccidn General-de
Patrimonic Cultural y Natural del Ministerio de Cultura v Deportes de este Ministerio, con dgdit‘écién Y
diligencia y con arreglo o las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién"éle Servicios
Téenicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sine enunciativas. (segdn clausula de
contrato: Tercera)

QOlietivos del Contrato:

Desairrollo Ordenado de Actividades:

5

Apoyé en la aplicacién de las norrmos v precedimientes corraspondlantes o la actividad archivistica de arganizacén documental del Fonde Documental del
Antiguo Archivo Histérico de la Relicia Nacional.

~B)  Apoyé en el cumplimiento de los lineamientos para la clasificacién, erdenacion, descripcién documentai y conservacién, y velar de que fueran realizades

- conforme o los procedimientes estabiecidos por el Archivo General de Centro América.
:)" Apoyé con la productividad de los procesos de conservacion y organizacién documentel de acuerde o los metas establecidas del drea. Se trabajaron 10 UL
del fondo documental GTPMN13 Huehuetenange.
) Apoyé en reclizar el proceso de orgemizacién docurmental de los diferentes fondos documentales baje resguardo v custodia del Archivo Generel de Centro
América, Apoyvé con la identificacion v conservacién de documentacion ded Fondo Documental GTPN12 Hushuetenango.

e)  Apoyé en el cambio de cajas que se encuentran en mal estade, las carpetas detericrades que contienen la documentacidn v asi mismo extraer de los

decurmentos articulos que puedieron deterlorar la docurmentacién en aras de viabilizar el precese de digitalizacion.

fr " Apoyé aslitiendo o reuniones téenicas o las que se me convoco, se astio o tres reunicmes para trater termas tecnicos sobre la documentadon.
< g) Brindé cpoyo en la aplicacién, desarrallo y menitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del Fondo Documental.

h)  Apoyé en el troslado de documentacin erganizada al érea de digitalizacion, Se apoyé en el traslade de cince Uinidades de instalacion al drea
correspondiente.
] " Apoyé en al proceso de Acceso, Digitalizacién o Custedia Documental cuando se solictd.

) Bringé apoye en lo eiabaracién de informes de avances def Fendo Documental del Antigue Archive Histdrico de la Policia Nacional.

k)  Apoyé en el procese de limpieza de toda fa docurnentecién del Archivo,

) Apoyé con actividades que tuvieran relacién con la conservacién del Edificio y que previnieron cuctiguier riesgo o vulnerabilidad contra el fonde

documental. Se apoyb en dos ocasiones con barrer terraza,
m) Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso o fainformacién an las instalaciones del Archive Generdl de Centro América, cuande
fue requerido por el jefe Inmediato. Se apeys con la toma de fotografics para docurmentar visitas al Archive Historico de la Policia Nacional,

F i

B

i
Liz Mariela Rames Vasquez I
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatermnala, 30 de junio de 2022

,«/z.
ARQ, JENNY [VETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes o .
Su despacho 7 ; f,-f
Estimada Sefora Directora General: ES

Tenge el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de act;g]dé&es stendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: LIZ MARIELA RAMOS UASQUEE Cul: 3605 - 32406 - O101 .~
NGmero de contrato: DGPCYN-029-460-2022 ~ - Acuerdo Ministerial: 2872022 -
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS o Nit del Contretista: 76056341 o
Ntimera de Facture: DTE 3637069299 .~ =" Serie: DBCe593F .~
Honorarios Mensuales: Q600000 . 7 Perfedo del Informe: JUNIO 2022 2
Monto Tetal del Contreto 018,000.00 ~ 7 Plaza dal Contrate:  01/04/2022 ¢l 30/06/2022
Unidad Administrativa donde presta & L

o los servicios: ARCHIVQ GENERAL DE CENTRQ AMERICA .~

"El TECNICO" se compromgte @ prastar sus servicios TECNICOS para el Archive Gene;ul’dé Centro
América, de Iz Direcﬁg_ién: de DPetrimonio Documen’c)gl/; Biblicgrafico de la Dirﬁecci’r’)'h General de
Patrimenio Culturcks Natural del Ministerio de Cultlita v Deportes de este Ministério, con dedicacion v
diligencia v con arregio a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Técnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino enunciativaes, (segln cléusuia de
contrato: Tercera)

Objetivos del Contrato:

Descrrollo Ordenado de Actividades:
e -
-~ a)- Apoyé en la aplicacién de las normes y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién documental del Fondo Documental del
” Artiguo Archive Histérico de la Policia Nacional,
7 B)  Apoyé enel cumplimiento de los lineamientes para ke desiicacién, ordenacion, descripcién documental v conservacisn, v velar de que fueran realizados
) conforme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América,
€ Apoyé con la productividad de los procesos de corservacion v organizacién documental de acuerde « las metas establacidas del drea.
< d) Apoyé en redlizar el proceso de organizacién documentat de los diferentes fondes documentales bajo resguarde v custodia del Archivo General de Centro

América.
e Apoyé en el carnbio de cajus que se encuentran en mal estado, las carpetas deterioradas que contienan ka decumentacién v ast mismo extraer de los

e documantos articulos que puedieron deteriorar la decumentacidn en cras de vicbilizar el proceso de digitalizacién,
)| Apoyé asitiendo a reunlones técnicas o las que se me convoco.
)] Brindé apoye en ka aplicaci6n, desarrollo y monitoree de los procesos archivisticss, resguardo y custodia del Fonde Docurnental,
e o h)  Apoyé en el tresiado de documentacién organizada al Grea de digializacién.
Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién o Custodia Décurnental cuanelo se solicit.
Brindé apeyo en la elaboracion de informes de auances del Fonde Documental del Antiguo Archive Histérico de la Poficia Nagional.
Apoyé en el proceso de limpleza de toda la documentacién del Archivo.
Apoyé con actividades que tuvieron refacién con la conservacién del Edificie y que previnieren cualquier riesgo o vulnerabilided contra el fende

docurnental.
Apoyé n reclizar actividades archivisticas, difusién culturel y acceso & la informacién en ks instalaciones del Archive Genaral de Centro América, cucndo

fue requericdo por el jefe inmediato.

J 4,
Liz Mariela Ramos Vasguez if;
Nombre Comipleto del Contratista
/A,

fﬂ; Firma y sello de la Auteridad que Eucluil los Servich
{segiin Clausula d‘e contrato: Dick p )mora
- Directoren F uncuone-.v,éﬁca

Archive Generat de Centro A




